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В местах установки приемно-контрольных приборов пожарных должна размещаться информация с перечнем помещений, защищаемых установками противопожарной защиты, с указанием линии связи пожарной сигнализации. Для безадресных систем пожарной сигнализации.

Пожарный пост (диспетчерская) обеспечивается телефонной связью и исправными ручными электрическими фонарями из расчета не менее 1 фонаря на каждого дежурного, средствами индивидуальной защиты органов дыхания и зрения человека от опасных факторов пожара из расчета не менее 1 средства индивидуальной защиты органов дыхания и зрения человека от опасных факторов пожара на каждого дежурного.

1. При получении сигнала «Тревога» дежурный или другое лицо, принявшее сигнал от приемно-контрольного прибора или щита сигнализации и управления, ОБЯЗАНЫ:
· определить местонахождение сработавшего извещателя или оросителя по схеме трассировки шлейфов сигнализации или схеме сети установок пожаротушения и осуществить сброс сигнала;
· немедленно сообщить о поступившем сигнале в пожарную охрану по телефону «01» (010 или 112 – с мобильного телефона), указав адрес объекта, что горит, свою фамилию и номер телефона, с которого передается сообщение; 
· лично или через дежурных (ответственных лиц) выяснить на месте обстоятельства срабатывания извещателя или оросителя (пожар, ложное срабатывание, отключение электроэнергии и т.п.) и сообщить о срабатывании директору учреждения.
2. При ПОЖАРЕ:
· объявить тревогу для членов добровольной пожарной дружины, доложить обстановку директору учреждения;
· включить по согласованию с администрацией (в зависимости от обстановки) систему централизованного оповещения людей о пожаре;
· обеспечить открытие и блокирование в открытом состоянии вращающихся дверей и турникетов, а также других устройств, препятствующих свободной эвакуации людей; 
· обеспечить (организовать) эвакуацию учащихся и сотрудников из горящего помещения, соседних с ним помещений (комнат), в которых имеется непосредственная угроза жизни и здоровью в результате воздействия огня и дыма;
· организовать эвакуацию учащихся, сотрудников, ценной документации и имущества из горящих помещений;
· сообщить администрации и директору учреждения о пожаре с целью принятия ими мер по отключению систем вентиляции в соответствующих помещениях, включению аварийного и эвакуационного освещения;
· установить включено ли оборудование систем противопожарной защиты (пожарные насосы-повысители, установки пожаротушения и т.п.);
· принять меры при условии отсутствия угрозы жизни и здоровью людей меры по тушению пожара в начальной стадии.
4. В случае ложного срабатывания пожарной сигнализации или при повреждении шлейфа – отключить данный шлейф соответствующим тумблером, принять меры к дополнительной охране помещения и сообщить в организацию, осуществляющую плановое техническое обслуживание сигнализации. 
5. О поступивших сигналах и принятых по ним мерах оформить запись в специальном журнале.

РУКОВОДСТВО К ДЕЙСТВИЮ ПРИ ОБНАРУЖЕНИИ ПОЖАРА
1. Сообщить об обнаружении пожара в городскую пожарную охрану по телефону 01 (010 или 112 – с мобильного телефона).
При этом необходимо сообщить:
– точный адрес объекта, 
– наименование объекта, 
– место возникновения пожара или обнаружения признаков пожара,
– вероятную возможность угрозы людям, а также другие сведения, необходимые диспетчеру пожарной охраны,
– назвать себя и номер телефона, с которого делается сообщение о пожаре.
2. Продублировать сообщение в пожарную охрану по телефону 01.
3. Организовать эвакуацию людей и ценностей, используя все имеющиеся силы и средства.
4. Встретить пожарные подразделения.
5. По прибытии на место пожарной охраны сообщить информацию об очаге пожара, имеющиеся сведения о нахождении людей в опасной зоне и в здании в целом, о предпринятых мерах по ликвидации пожара и эвакуации. Сообщить о конструктивных и технологических особенностях здания, наличие опасных факторов (наличие устройств под напряжением, емкостей с ЛВЖ и ГЖ, баллонов с газами и т. п.).
6. При необходимости обеспечить отключение электроэнергии, отключить системы общеобменной вентиляции, выполнить другие мероприятия, способствующие предотвращению развития пожара и  задымлению помещений.
7. Прекратить занятия и все работы, не связанные с мероприятиями по тушению пожара.
8. При необходимости вызвать скорую помощь.
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